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VILLA MERCEDES (SAN LUIS), 13 de octubre de 2011.

VISTO:

El EXP-USL: 0004848/2011, mediante el cual Secretaria General elevo el proyecto
de “Reglamentacion del Procedimiento Administrativo para Otorgar Licencias Extraordinarias” al
personal docente de esta Facultad, y

CONSIDERANDO:

Que es necesario reglamentar los procedimientos administrativos para dar un
efectivo cumplimiento a la legislacion vigente.

Que corresponde incorporar a la normativa sobre licencias, las atribuciones
conferidas al Decano, conforme lo dispuesto en el Estatuto Universitario, en su Capitulo I,
Articulo 103°, inciso e).

Que es indispensable establecer el procedimiento administrativo para el
otorgamiento de licencias por Afio Sabético y por Estudios de Cuarto Nivel.

Que se hace imperativo unificar en una sola norma, los procedimientos a seguir
para solicitar y conceder licencias, a fin de evitar problemas administrativos y funcionales.

Que a fojas 13 de las presentes actuaciones, la Comision de Interpretacion y
Reglamento emitié dictamen.

Que Secretaria General ordend su protocolizacion mediante el pertinente acto
administrativo (05/0CT./11).

Que conforme lo normado por la Ordenanza del Consejo Superior N° 29/98, lo
solicitado encuadra en el siguiente Propdsito Institucional: 10°.- “Alcanzar efectividad en la
organizacién y funcionamiento de un sistema integral e integrado de informacién y de
autoevaluacion institucional que posibilite anticiparse a nuevas situaciones, profundizar
determinadas lineas de accién y reorientar lo que fuere necesario”.

Por ello, en virtud de lo acordado en su sesion de fecha 29 de septiembre de
2011, y en uso de sus atribuciones,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA Y

CIENCIAS ECONOMICO-SOCIALES
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Establecer la presente normativa como reglamentacién para el procedimiento
administrativo de solicitud y otorgamiento de Licencias Extraordinarias; la misma sera de
aplicacion a partir 29 de septiembre de 2011.
ARTICULO 2°.- Seran de aplicacion especifica para el personal docente de la Facultad de
Ingenieria y Ciencias Econémico Sociales de la Universidad Nacional de San Luis, las
disposiciones contenidas en los Anexos |, Il y I, segin corresponda, de la presente Ordenanza.
ARTICULO 3°.- Las licencias con o sin goce de haberes para realizar estudios o investigaciones,
razones particulares, actividades deportivas no rentadas, ejercicio transitorio de otros cargos, para
acompafiar al cényuge, o por cualquier otra razén no contemplada en las antes mencionadas,
solicitadas por docentes de la Facultad en los términos del Decreto N° 3.413/79, la Ordenanza del
Consejo Superior N° 05/83 y el Decreto Nacional N° 280/95 (Articulo 5°) y modificatorias, y toda
licencia solicitada por cualquier motivo, deben tramitarse con veinticinco (25) dias corridos de
anticipacion a la fecha de producirse la actividad.
ARTICULO 4°.- Las licencias por Afio Sabatico y por Estudios de Cuarto Nivel, solicitadas por
docentes de la Facultad en los términos de las Ordenanzas del Consejo Superior N° 05/83 y N°
21/98, deben tramitarse con cuarenta (40) dias habiles de anticipacion a la fecha de producirse la
actividad. En dicho periodo no deberan considerarse los dias de vacaciones y/o recesos que
figuran en el calendario académico.
ARTICULO 5°.- Aquellos agentes que hagan uso de licencia por estudios, deberan presentar un
informe de actividades realizadas dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles posteriores al
término de la misma. La no presentacion de dicho documento constard en el legajo
correspondiente. El Departamento de Personal en caso de corresponder, intimara al docente a
presentar dicho informe. El incumplimiento de lo establecido en el presente Articulo sera
observado por el Departamento de Personal en posteriores solicitudes.
ARTICULO 6°.- Los agentes que gocen de licencias por incompatibilidad por cargo de mayor
jerarquia, ocupando cargos fuera de la Institucion (gobierno nacional, provincial, municipal, etc.),
deberan presentar (o actualizar) su declaracion jurada de cargos al menos una (1) vez al afio. El
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consecuente incumplimiento de esta disposicion implica la inmediata suspensién de la licencia
otorgada y la consecuente intimacién para el reintegro del agente a sus funciones.

ARTICULO 7°.- Toda situacion excepcional respecto a solicitudes de licencia en término, sera
resuelta por el Consejo Directivo.

ARTICULO 8°.- Las licencias por asistencia técnica que se encuadran en la Ordenanza N° 05/83-
Consejo Superior, deberan presentar un informe vy certificacion, con excepcién de lo reglamentado
en las Ordenanzas N° 21/98 y 05/83.

ARTICULO 9°.- Derogar la Ordenanza del Consejo Directivo N° 014/07.

ARTICULO 10°.- Comuniquese, publiquese, insértese en el Libro de Ordenanzas y archivese.

ORDENANZA C.D. N°019/11
P: 3 R: --
mar
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ANEXO | -1-

PROCEDIMIENTO para LICENCIAS EXTRAORDINARIAS

Descripcion del Procedimiento
Objetivo: Este procedimiento tiene por objeto definir el modo, la metodologia y las actividades a
realizar para solicitar y conceder licencias extraordinarias a docentes de la FICES.
Procedimiento:
1. El trdmite administrativo para solicitar licencia por estudio e investigaciones, lo inicia el
SOLICITANTE al DECANO, por MESA DE ENTRADAS con veinticinco (25) dias corridos de
anticipacion. Realizara la solicitud completando el formulario que acompafia a la presente
disposicion como Anexo IV. Adjuntara al mismo el Curriculum Vitae del solicitante y el plan de
labor a desarrollar.
2. MESA DE ENTRADAS dentro de los dos (2) dias habiles de recibida la solicitud de licencia,
debera armar el expediente y pasar al DECANO.
3. DECANO dentro de las 24 horas de recibido y previa verificacién que cumple con los requisitos
del Articulo 1°, enviara el expediente al DEPARTAMENTO DE PERSONAL, para la que realice el
encuadre normativo correspondiente. Si no cumple con los requisitos del Articulo 1° de la presente
Ordenanza, enviara el expediente a SECRETARIA GENERAL para que comunique al Solicitante.
4. DEPARTAMENTO de PERSONAL emite informe, que debera ser cumplimentado dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes de recibido el expediente. Si la licencia corresponde pasa al
DIRECTOR DE DEPARTAMENTO. Si la licencia no corresponde envia a SECRETARIA
GENERAL para que comunique al SOLICITANTE.
5. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido debera
tomar conocimiento y pasar al AREA de dependencia del docente.
6. AREA de dependencia del docente debera tratar la solicitud dentro de los cinco (5) dias héabiles
de recibido el expediente, y de acuerdo a sus funciones debera proponer soluciones para el
normal dictado de las asignaturas afectadas por la licencia. Informa y eleva al DIRECTOR DE
DEPARTAMENTO.
7. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO avalara o no, fundadamente la licencia solicitada. El Director
del Departamento dispondrd de dos (2) dias habiles para avalar o no, fundadamente la licencia.
Girard luego las actuaciones al DECANO a través de SECRETARIA GENERAL.
8. DECANO resolvera dentro de los tres (3) dias habiles de recibida las actuaciones. Se emite
Resolucién en dos (2) copias. Una copia se adjunta al Expediente; una copia para notificar al
SOLICITANTE.
9. Si la licencia implica salir del pais el DECANO girara el expediente al RECTOR
10. RECTOR recibira expediente para que autorice el viaje al exterior del agente segin lo
dispuesto por el Decreto Nacional 280/95 art. 5°. Se emite resolucién, se adjunta al expediente.
Se envia expediente al DECANO para que tome conocimiento e informe al SOLICITANTE.
Documentacion: Normas de consulta para la realizacion de este procedimiento y documentos a
utilizar para su ejecucion.
Normativa aplicable en este procedimiento:
» Decreto Nacional 3413/79;
» Decreto Nacional 280/95 (Art. 5°).
»ESTATUTO UNIVERSITARIO (Capitulo Il, art. 103° Atribuciones y deberes del DECANO, inc e);
» Ordenanza CS 5/83.
Documentos a utilizar:
» Formulario Solicitud de Licencia.
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ANEXO Il -1-

PROCEDIMIENTO para LICENCIAS POR ANO SABATICO

Descripcién del Procedimiento

Objetivo: Este procedimiento tiene por objeto definir el modo, la metodologia y las actividades a
realizar para solicitar y conceder Licencias por Afio Sabéatico a docentes de la FICES.
Reglamenta el Art 1°, inc. 1.3 y 1.7 de la Ordenanza del Consejo Superior N° 05/83.
Procedimiento:

1. EIl tramite administrativo para solicitar licencia por Afio Sabatico lo inicia el SOLICITANTE al
DECANO, por MESA DE ENTRADAS con cuarenta (40) dias habiles de anticipacién. En dicho
periodo no deberan considerarse los dias de vacaciones y/o recesos que figuran en el calendario
académico. Realizara la solicitud completando el formulario que acompafia a la presente
disposicion como Anexo IV. Adjuntard al mismo el Curriculum Vitae del solicitante y el plan de
labor a desarrollar.

2. MESA DE ENTRADAS dentro de los dos (2) dias habiles de recibida la solicitud de licencia,
deberd armar el expediente y pasar al DECANO.

3. DECANO dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido y previa verificacién que cumple con
los requisitos del Articulo 1°, enviara el expediente al DEPARTAMENTO DE PERSONAL para la
que realice el encuadre normativo correspondiente. Si no cumple con los requisitos del Articulo 1°
de la presente Ordenanza, enviara el expediente a SECRETARIA GENERAL para que comunique
al Solicitante.

4. DEPARTAMENTO DE PERSONAL emite informe, que debera ser cumplimentado dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes de recibido el expediente. Si la licencia corresponde pasa al
DIRECTOR DE DEPARTAMENTO. Si la licencia no corresponde envia a SECRETARIA
GENERAL para que comunique al SOLICITANTE.

5. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido, deber&
tomar conocimiento y pasar al AREA de dependencia del docente.

6. AREA de dependencia del docente debera tratar la solicitud dentro de los cinco (5) dias
habiles de recibido el expediente, y de acuerdo a sus funciones debera proponer soluciones para
el normal dictado de las asignaturas afectadas por la licencia. Informa y eleva al DIRECTOR DE
DEPARTAMENTO.

7. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO junto con el CONSEJO DEPARTAMENTAL avalara o no,
fundadamente la licencia solicitada. EI Departamento y su Consejo Departamental, dispondra de
siete (7) dias habiles para avalar o no, la licencia. Girara luego las actuaciones al DECANO a
través de SECRETARIA GENERAL.

8. DECANO junto con el CONSEJO DIRECTIVO previo informe de la Comision de Interpretacién
y Reglamentos resolvera dentro de los quince (15) dias hébiles de recibida las actuaciones. Se
emite Resolucién. Se adjunta al Expediente. Se envia expediente al Rector y por su intermedio al
CONSEJO SUPERIOR, para su consideracion.

9. RECTOR junto con el CONSEJO SUPERIOR concedera o denegard la licencia solicitada.

10. Se emite Resolucion, se adjunta al expediente. Se giran las actuaciones al DECANO para que
informe al SOLICTANTE.

Documentacién: Normas de consulta para la realizacién de este procedimiento y documentos a
utilizar para su ejecucion.

Normas de consulta para larealizacién de este procedimiento:

» Ordenanza CONSEJO SUPERIOR 5/83.

Documentos a utilizar:

» Formulario Solicitud de Licencia.
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ANEXO Il -1-
PROCEDIMIENTO para LICENCIAS POR ESTUDIOS DE CUARTO NIVEL

Descripcién del Procedimiento
Objetivo: Este procedimiento tiene por objeto definir el modo, la metodologia y las actividades a
realizar para solicitar y conceder Licencias por Estudios de Cuarto Nivel a docentes de la
FICES. Reglamenta la Ordenanza del Consejo Superior N° 21/98.
Procedimiento:
1. El tramite administrativo para solicitar licencia por Estudios de Cuarto Nivel lo inicia el
SOLICITANTE al DECANO, por MESA DE ENTRADAS con cuarenta (40) dias habiles de
anticipacién. En dicho periodo no deberan considerarse los dias de vacaciones y/o recesos que
figuran en el calendario académico. Realizara la solicitud completando el formulario que acompafia
a la presente disposicion como Anexo IV. Adjuntara al mismo el Curriculum Vitae del solicitante y
el plan de labor a desarrollar.
2. MESA DE ENTRADAS dentro de los dos (2) dias habiles de recibida la solicitud de licencia,
deberd armar el expediente y pasar al DECANO.
3. DECANO dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido el expediente y previa verificacion
que cumple con los requisitos del Articulo 1°, enviara el expediente al DEPARTAMENTO DE
PERSONAL para la que realice el encuadre normativo correspondiente. Si no cumple con los
requisitos del Articulo 1° de la presente Ordenanza, enviara el expediente a SECRETARIA
GENERAL para que comunique al Solicitante.
4. DEPARTAMENTO DE PERSONAL emite informe, que debera ser cumplimentado dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes de recibido el expediente. Si la licencia corresponde pasa al
DIRECTOR DE DEPARTAMENTO. Si la licencia no corresponde envia a SECRETARIA
GENERAL para que comunique al SOLICITANTE.
5. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido deber&
tomar conocimiento y pasar al AREA de dependencia del docente.
6. AREA de dependencia del docente debera tratar la solicitud dentro de los cinco (5) dias
habiles de recibido el expediente, y de acuerdo a sus funciones, debera proponer soluciones para
el normal dictado de las asignaturas afectadas por la licencia, previa opiniéon fehaciente de la
Comisién de Carrera. Informa y eleva al DIRECTOR DE DEPARTAMENTO.
7. DIRECTOR DE DEPARTAMENTO junto con el CONSEJO DEPARTAMENTAL avalara o no,
fundadamente la licencia solicitada. EI Departamento y su Consejo Departamental, dispondran de
siete (7) dias habiles para avalar o no, fundadamente la licencia. Girara luego las actuaciones al
DECANO a través de SECRETARIA GENERAL.
8. DECANO junto con el CONSEJO DIRECTIVO previo informe de la Comisién de Posgrado
resolvera dentro de los quince (15) dias habiles de recibida las actuaciones. Se emite Resolucion.
Se adjunta al Expediente. Se envia expediente al RECTOR y por su intermedio al CONSEJO
SUPERIOR para su consideracion.
9. RECTOR junto con el CONSEJO SUPERIOR concedera o denegard la licencia solicitada.
10. Se emite Resolucién, se adjunta al expediente. Se giran las actuaciones al DECANO para que
informe al SOLICTANTE
Documentacion:
Normas de consulta para larealizacién de este procedimiento:
» Ordenanza CONSEJO SUPERIOR N° 21/98.
Documentos a utilizar:
» Formulario Solicitud de Licencia.

Corresponde Ordenanza C.D. N° 019/11 -.-

Ingeniero Oscar Daniel MORAN Ingeniero Sergio Luis RIBOTTA
SECRETARIO GENERAL DECANO
FICES-UNSL FICES-UNSL



Cadigo: F
(i FORMULARIO para Versién: 01
W
w— SOLICITUD LICENCIAS Fecha:
Ministerio de Culturay EXTRAORDINARIAS _
Educacién Pagina: 1de 1
Universidad Nacional de ANEXQO IV
San Luis
EACULTAD CORRESPONDE ORDENANZA
DE
INGENIERI A Y CONSEJO DIRECTIVO N° 019/11
CIENCIAS
ECONOMICO-SOCI ALES

Villa Mercedes (SL)
..... Y S

Al Sr/ra Decano/na de la Facultad de Ingenieria Y Ciencias Econémico

FIRMA




